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1.0	TUJUAN
Dokumen ini menerangkan  cara  mengurus pembangunan dan penawaran kursus MOOC UniSZA.
2.0	SKOP
Spesifikasi yang digariskan dalam dokumen ini merangkumi semua urusan pembangunan dan penawaran kursus MOOC UniSZA.
3.0	TANGGUNGJAWAB
Dekan/Pengarah, Ketua Pusat Pengajian dan Penyelaras Jaminan Kualiti bertanggungjawab menentukan prosedur ini diikuti semasa urusan pembangunan dan penawaran kursus MOOC UniSZA. Semua staf akademik yang terlibat dengan pembangunan dan penawaran kursus MOOC UniSZA perlu mematuhi prosedur ini.  
4.0   	DOKUMEN RUJUKAN 
Nama Dokumen Rujukan        		                                        Nombor Rujukan Dokumen
4.1	Garis Panduan Pembangunan & Penyampaian MOOC Malaysia
4.2	Polisi e-Pembelajaran UniSZA
4.3 	e-Learning Guidelines for Malaysian HEIs
5.0 	DAFTAR KATA
5.1	Definisi
a) [bookmark: _Hlk480018835]Kursus merujuk subjek yang ditawarkan di dalam program sijil / diploma / ijazah sarjana muda / siswazah
b) MOOC UniSZA merujuk kepada kursus-kursus UniSZA yang dibangunkan dan ditawarkan secara pendekatan Massive Open Online Course (MOOC) pada pelantar rasmi Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM)





5.2	Singkatan
AQeL		Pusat Kualiti Akademik dan e-Pembelajaran
KPP             	Ketua Pusat Pengajian
KPM 		Kementerian Pendidikan Malaysia
PP               	Penolong Pendaftar
PTj              	Pusat Tanggungjawab
UniSZA        	Universiti Sultan Zainal Abidin



6.0	PROSES KERJA
	Arahan Kerja
	Tanggungjawab

	BANGUN DAN TAWAR KURSUS MOOC UniSZA
6.1 Kenalpasti topik, objektif kursus, silibus, hasil pembelajaran, pengetahuan prasyarat dan format kursus
6.2 Rekabentuk instruksi yang merangkumi aktiviti dan pentaksiran
6.3 Bangun aktiviti pembelajaran dengan kandungan yang bersesuaian
6.4 Label hakcipta bahan pembelajaran asli menggunakan creative common
6.5 Muatnaik bahan dan aktiviti pembelajaran ke dalam pelantar MOOC UniSZA
6.6 Uji lari untuk semak pembangunan dan penawaran MOOC UniSZA di mana:
(a) Dilakukan penambaikan yang berkaitan berdasarkan inventori jaminan kualiti
(b) Jaminan kualiti dikeluarkan jika tiada penambaikan diperlukan
   6.7    Tawar kursus MOOC di pelantar rasmi MOOC UniSZA
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7.0	RISIKO
Sila rujuk Lampiran A.


8.0	REKOD KUALITI 
	BIL
	REKOD
	RUJUKAN
	LOKASI
	TEMPOH SIMPANAN

	1.
	Fail Rekod e-Pembelajaran 
	UniSZA.B/2/KP1/763
	Fail
	5 tahun

	2.
	Surat Lantikan Pembangun MOOC UniSZA
	UniSZA.B/2/KP1/763
	Fail
	5 tahun
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10.0	LAMPIRAN
10.1	Lampiran A - Daftar Risiko
10.2	Lampiran B – Senarai Nama Penulis Bagi Penyediaan Dokumen
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No. Dokumen
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